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HE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

CCH,U_NG KHOAN

Nhiép 56 59/2020/QH14 ngay 27/06/2020 va cde vin ban siva doi, hudng dén

- Ludt Chitng khodn s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc vin ban siva doi, heong dén
thi hanh;
- Diéu ¢ Cong 1y ¢ phan Chitng khodn VTG (“Cong ty”);

- Ban kiém sodt ban hamh todn viin Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt Cong ty.

Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat quy dinh co céu tb chitc nhén su,
tiéu chuén, didu kién, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat va céc thanh vién Ban kiém soét
theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Piéu 1 cong ty va cac quy dinh khac c6 lién quan;
2. Déi tuong ap dung: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t duge ap dung cho Ban kiém soat

va céc thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 2. Nguyén tac hoat dong ciia Ban kiém soat
Ban kiém soat lam viéc theo nguyén tac tdp thé. Cac thanh vién cia Ban kiém soét chiu trach
nhiém ca nhéan vé€ phan viéc ctia minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai hoi dong co dong, trude

phap ludt vé cac cong viée, quyét dinh ciia Ban kiém sodt.

Chwong I1
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhi¢m ctia thanh vién Ban kiém soat

1. Tuén thu ding phap luat, Pidu 18 cong ty, nghi quyét Dai hoi déng c6 dong va dao dirc nghé
nghiép trong thyc hién quyén va nghia vu dugc giao;

2. Thye hién quyén va nghia vu duoc giao mdt cich trung thuc, cén trong, t6t nhat nham bao
dam loi ich hop phap ti da ctia Céng ty;

3. Trung thanh véi lgi ich cua Cong ty va cb déng; khong lam dung dia vi, chtic vu va str dung
théng tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khéc ciia Cong ty dé tu loi hodic phuc vu loi ich

cua to chire, ca nhan khac;
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Nghia vu khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty;

Truong hop vi pham quy dinh tai cic khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay ma gdy thiét hai cho Cong
ty hodc ngudi khéc thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém c4 nhan hodc lién doi
bdi thuong thigt hai d6. Thu nhéap va loi ich khac ma thanh vién Ban kiém so4t c6 duoc do vi
pham phai hoan tra cho Céng ty;

Truong hop phét hién ¢ thanh vién Ban kiém soét vi pham trong thuc hién quyén va nghia
vu duoc giao thi phai thong bdo bang vin ban dén Ban kiém soét, yéu cdu ngudi c6 hanh vi

vi pham chdm diit hanh vi vi pham va khic phuc hdu qua.

Piéu 4. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Ban kiém soat

1.

Ban kiém so4t c6 03 thanh vién, nhiém ky ctia thanh vién Ban kiém so4t khong qua 05 nam
va ¢6 thé duoce biu lai v6i sb nhiém ky khong han ché;

Thanh vién Ban kiém soat khdng nhét thiét phai [ ¢ déng ctia Cong ty;

Ban kiém so4t phai ¢6 hon mét nira sé thanh vién thuong tra & Viét Nam;

Trudng hop thanh vién Ban kiém soét ¢6 cung thoi diém két thuc nhiém ky ma thanh vién
Ban kiém so4t nhiém ky méi chwa duoc bau thi thanh vién Ban kiém soét d& hét nhiém ky
van tiép tuc thue hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soét nhiém ky méi

dugc bau va nhan nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu ki¢n thanh vién Ban kiém soat

1.
2.

Khéng thude dbi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cia Luét doanh nghiép;

Puogc dao tao mot trong céc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kidm toén, luat, quan
tri kinh doanh hodc chuyén nganh pht hop véi hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

Khong phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia thanh vién Hdi ddng quan tri, Téng giam dbc
va nguoi quan ly khéc;

Khong phai 12 ngudi quan Iy Cong ty, khéng nhat thiét phai 1a cd dong hodic ngudi lao dong
ctua Cong ty;

Khéng duoc 1am viée trong bd phan ké todn, tai chinh ctia Céng ty;

Khong duge 1a thanh vién hay nhan vién cta t6 chire kiém toén duoc chép thuén thuc hién
kiém todn céc béo cdo tai chinh ciia Cong ty trong 03 nim lién trude do;

Tiéu chudn va didu kién khéc theo quy dinh khac ctia phap ludt ¢6 lién quan va Diéu 18 Cong

ty.
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Pidu 6. Truéng Ban kiém soat

il

3.

Truéng Ban kiém soét phai ¢6 bang t&t nghiép dai hoc trd 1én thude mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6
lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép [trir trudmg hop Diéu 1é cong ty cd quy
dinh tiéu chuén khéc cao hon;

Trudng Ban kiém soét do Ban kiém soét bau trong s6 cac thanh vién Ban kiém soat; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb;

Quyén va nghia vy ctia Trudng Ban kiém soat do Diéu 18 cong ty quy dinh.

Piéu 7. De cir, vrng cir thanh vién Ban kiém soat

s

Cd dong hodc nhom ¢b déng s hitu tir 10% tdng s6 ¢b phan phd thong trdr 1én c6 quyén dé

clr ngudi vao Ban kiém soat. Viée dé cur ngudi vao Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

a. Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Ban kiém soét phai thong
bao vé& viée hop nhém cho céc ¢b dong du hop biét truée khi khai mac Pai hoi ddng cb
dong;

b. Can ct sd lugng thanh vién Ban kiém soat, ¢6 dong hodc nhém cb déng quy dinh tai
khoan nay duoc quyén d& cir mdt hodic mot s6 nguoi theo quyét dinh ciia Pai hoi dong
cb dong 1am Ung cir vién Ban kiém soat. Trudng hop s6 tmg ¢t vién dugc c¢b dong hodc
nhém cb dong d@ cir thip hon sb tmg cir vién ma ho duge quyén dé cir theo quyét dinh
ctia Dai hoi dong ¢ dong thi s6 tng cir vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat
va cée ¢b dong khéc dé cu.

Trudng hop sé lrong ting cir vién Ban kidm soat thong qua dé ctr va tmg ctr van khong du 56

lwong cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét Doanh nghiép, Ban kiém soat duong

nhiém gidi thiéu thém Umg clr vién hodc t6 churc dé ctr theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty, Quy
ché ndi bo vé& quén tri cong ty va Quy ché hoat ddng ciia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat
duong nhiém giGi thiéu thém tng ctr vién phai dugce cong bb 16 rang trude khi Dai hoi dong

cb dong bidu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 8. Céch thirc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

L

Viéc bau, midn nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém sodt thudc tham quyén cua Pai hdi
ddng cb dong;

Viée biéu quyét bdu thanh vién Ban kiém soat phai thyuc hién theo phuong thitc bau don phiéu,
theo d6 mdi ¢d dong c6 téng sb phiu bidu quyét tvong ting véi tong s ¢d phan so hitu nhan

v6i s0 thanh vién duoc bau ctia Ban kiém soat va ¢d dong co quyén don hét hodge mot phan
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tong s phiéu bau cta minh cho mdt hodc mot sb Ung cr vién. Nguoi tring ctt thanh vién Ban
kiém soat dugc xac dinh theo s phidu bau tinh tir cao xubng thip, bit dau tr tng cit vién c6
s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Didu 18 cong ty. Truong hop
6 tr 02 tmg cir vién tré 1én dat ciing s& phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cung cua
Ban kiém soat thi s& tién hanh bdu lai trong sb céc tmg cir vién c6 sb phiéu bau ngang nhau

hoic lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cit hodc Diéu 1& cong ty.

Picu 9. Céc trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1.

Dai hdi ddng c6 ddng midn nhiém thanh vién Ban kiém so4t trong truong hop sau day:

a. Khong con da tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
Diéu 169 cta Luat Doanh nghiép;

c. Co don tir chitc va duge chip thuan;

d. Truong hop khéc do Didu 18 cong ty quy dinh.

2. Paihoi ddng cb dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudong hop sau day:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge phin cong;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vy ctia minh trong 06 thang lién tyc, trir truong hop bt
kha khang;

c. Vi pham nhidu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh ctia Lu4t Doanh nghiép va Piéu 18 cong ty:

d. Trudong hop khéc theo nghi quyét Pai hoi ddng ¢b dong.

Diéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

I

Trudng hop di xéac dinh duge Gng clr vién, théng tin lién quan dén cac Gng ctr vién Ban kiém
soat duoce dua vao tai liéu hop Dai hdi ddng cb dong. Ung ¢l vién Ban kiém soat phai c6 cam
két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh x4c ciia cac thong tin c4 nhén dugc cong bd va
phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, cn trong va vi loi ich cao nhit cua
cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban kiém soat. Théng tin lién quan dén tng cir vién

Ban kiém soat dugc cong bo bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh dd chuyén mon;
c. Qua trinh cong tac;
d. Cac chirc danh quan ly khac;
Lo ich c6 lién quan t6i Cong ty va cac bén c6 lién quan ctia Cong ty;
f.  Céac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;
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g. Cong ty phai c6 trach nhiém cong bo thong tin v€ cac cong ty ma tng cur vién dang ndm
gift cdc chiic danh quan 1y va céc loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty cua ung cilr vién Ban

kiém soét (néu co).

2. Viéc thong béo vé két qua bau, mién nhiém, béi nhi¢ém thanh vién Ban kiém soat thuc hién

theo cdc quy dinh huéng din vé cong bd thong tin.

Chwong 111
BAN KIEM SOAT

Piéu 11. Quyén, nghia vu va trich nhi¢m ciia Ban kiém soat

1

Ban kiém soat thuc hién gidm sat Hoi d6ng quan tri, Gidm d6c hotic Tong gidm dbc trong
viéc quan ly va diéu hanh Cong ty;

Kiém tra tinh hop 1y, hop phdp, tinh trung thwe va mae do cn trong trong quan ly, diéu hanh
hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhit quén va phtl hop cta cong tic ké toan, thong ké va
14p bao céo tai chinh;

Thém dinh tinh ddy d0, hop phap va trung thuc ctia bao cdo tinh hinh kinh doanh, béo cdo tai
chinh hing nim va 06 thang ctia Cong ty, béo cdo danh gid cong tac quan ly ctia Hoi dong
quan tri va trinh béo céo thdm dinh tai cudc hop Dai hoi ddng cb ddng thudng nién. Ra soat
hop dong, giao dich véi nguoi ¢6 lién quan thude thim quyén phé duyét ctia Hoi ddng quan
tri hogic Dai hoi dong c6 dong va dua ra khuyén nghi v& hop dong, giao dich can c6 phé duyét
clia o1 ddng quan tri hodic Pai hoi dong c¢b dong;

Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hiéu qua ctia hé théng kiém soat noi bo, kiém toan
ndi bd, quan Iy rii ro va canh bdo sém cua Cong ty;

Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va céc tai liéu khac cua Cong ty, cong viée quan ly, didu
hanh hoat ddng ctia Cong ty khi xét thdy can thiét hozc theo nghi quyét Dai hoi dong cb dong
ho#c theo yéu cAu cia cd ddng hodc nhom c¢b dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luét Doanh
nghiép;

Khi ¢6 yéu cau clia cb dong hodc nhém ¢ dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luit Doanh
nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan
duoc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém soét phai bao
céo vé nhitng vin dé duge yéu ciu kidm tra dén Hoi dong quéan tri va c¢b déng hodic nhém cd
déng 6 yéu cau. Viée kiém tra ctia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can
trd hoat dong binh thuong ctia Hoi ddng quan tri, khong gdy gian doan diéu hanh hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty;
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10.

Bl

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.
19,

20.
21.

Kién nghi Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi déng cd dong bién phép sta ddi, bd sung, céi tién
co cau td chirc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

Khi phét hién c6 thanh vién Héi ddng quén tri, Gidm déc ho#ic Téng giam dbe vi pham quy
dinh tai Pidu 165 Luat doanh nghiép phai thong bao ngay bing viin ban cho Hoi d6ng quan
tri, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi pham va c6 gidi phép khéc phyc
hau qua;

Tham dy va tham gia thao luén tai cac cudc hop Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quén tri va
cac cudc hop khac cua Cong ty;

Str dung tu vin ddc 14p, bd phén kiém todn noi bd clia Cong ty dé thyc hién nhiém vu dugce
giao;

Ban kiém soét ¢6 thé tham khao v kién cua Hoi dbng quén tri trude khi trinh bo céo, két luan
va kién nghi 1én Pai hoi dong cb dong;

Kiém tra timg véAn d& cu thé lién quan dén quén 1y, didu hanh hoat dong clia Cong ty theo dé
nghj ctia ¢b dong;

Yéu céu Hoi dong quéan tri phai triéu tdp hop bét thuong Dai hoi ddng cb dong;

Thay thé Hoi ddng quan tri tridu tép hop Dai hdi ddng cb dong trong thoi han 30 ngay trong
truomg hop Hoi ddng quan tri khong trigu tap hop Pai hdi ddng cb dong theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 140 Luft Doanh nghiép;

Dé nghi Chu tich Hai ddng quén tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri;

Xem xét, trich luc, sao chép mdt phin hodc toan bo nodi dung ké khai Danh sdch ngudi c6 lién
quan va loi ich ¢6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép;

Pé xudt va kién nghi Dai hoi dong ¢é dong phé duyét danh séch t6 chirc kiém todn duoc chép
thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh ciia Cong ty; to chirc kiém todn duoc chép thuén
thuc hién kiém tra céc hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét;

Chiu trach nhiém trudc ¢ déng vé hoat dong giam sat cia minh;

Gidm st tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan tha phap ludt cta thanh vién Héi d6ng quan
tri, Tong giam dbc, ngudi quan ly khéc trong céc hoat dong;

Dam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi ddng quan tri, Tong gidm dde va ¢b dong;

Truong hop phét hi¢n hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Diéu 1¢ ¢ong ty ctia thanh vién
Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac, Ban kiém soat phai
théng béo bang vin ban cho Hoi dong quan trj trong vong 48 gid, yéu ciu nguoi ¢ hanh vi

vi pham chidm diit vi pham va c6 giai phép khic phuc hau qua;
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22
23,

24.

25,

Xay dyng Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soét va trinh Pai hoi ddng ¢ dong thong qua;
Chung kién Hoi ddng quan tri t6 chie kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu néu dugc Hoi

ddng quén tri yéu ciu trong trudng hop 1ay ¥ kién cb déng bing vin ban dé thong qua nghi

‘quyét ctia Dai hoi déng ¢d dong;

Trudng Ban kiém soat didu hanh dé Dai hoi dong c6 déng bau chu toa cude hop dbi véi
trudng hop Cha tich ving mit hodc tam thoi mét kha ning 1dm viéc ma céc thanh vién Hoi
ddng quén trj con lai khong bau duge ngudi 1am chi toa. Trudng hop nay, ngudi c6 s6 phidu
bau cao nhét 1am chi toa cude hop;

Thue hién céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu 1& cong
ty va Nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢ dong.

Pidu 12. Quyén dwge cung cip thong tin cia Ban kiém soat

L.

Tai liéu va thong tin phai duge giri dén thanh vién Ban kiém soat cing thoi diém va theo

phuong thirc nhu dbi voi thanh vién Hai déng quan tri, bao gom:

a. Thong bao moi hop, phiéu ldy v kién thanh vién Ho6i dong quan trj va tai liéu kém theo;

b. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Pai hoi dong ¢ dong, Hoi ddng quan tri;

¢. Bdo cdo ctia Gidm ddc hodc Tng gidm dbe trinh Hoi dong quan tri hoic tai liéu khac do
Cong ty phat hanh.

Thanh vién Ban kiém soéat c6 quyén tiép can hd so, tai liéu ctia Cong ty luu gitt tai tru s&

chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc clia ngudi quan 1y va

nhén vién ctia Cong ty trong gid lam vigc;

Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quén tri, Gidm dde hodc Tong giam dbc, ngudi quan

ly khéc phai cung cdp ddy du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, didu

hanh va hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty theo yéu ciu ctia thanh vién Ban kiém soét hodc

Ban kiém soat.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop bat thwong Dai hoi ddng

co dong

1=

Ban kiém sodt c¢é trach nhiém thay thé 11 dong quan tri triéu tap hop Dai hoi déng b dong
trong thoi han 30 ngay trong trudng hop Hoi ddng quén tri khong triéu tap hop Dai hoi dong
¢d dong trong cdc trudmg hop sau dy:

a. S& thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét con lai it hon s thanh vién theo quy

dinh ctia phap luéat;
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b. Theo yéu cau clia ¢ dong hodic nhém ¢ dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh
nghiép;

c. Khic6 ydu ciu triéu tap hop bét thudng Dai hoi dong cd dong cua Ban kiém soat nhung
Hoi ddng quan tri khong thuc hién.

Trudng hop Ban kiém soat khéng triéu tap hop Pai hoi ddng cb ddng theo quy dinh thi Ban

kiém soat phai bdi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty;

Chi phi triéu tép va tién hanh hop Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay

s€ duoce Cong ty hoan lai.

Chwong IV
CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Picu 14. Cude hop ciia Ban kiém sodt

L

Ban kiém soét phai hop it nhét hai (02) lin trong mdt nim, sd lugng thanh vién tham du hop
it nhat 14 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém sodt;
Ban kiém soét c6 quyén yéu ciu thanh vién Hoi dbng quan tri, Tong gidm dbc va dai dién

chtrc kiém toan dugc chip thuén tham du va tra 161 cdc van dé can duoc lam r6.

Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat dugc 14p chi tiét va r& rang. Ngudi ghi bién ban va céc thanh vién

Ban kiém soét tham du hop phai ky tén vao bién ban cude hop. Cac bién ban hop ctia Ban kiém

soat phai ‘du(_rc lwu gitt nham x4c dinh trach nhiém cta timg thanh vién Ban kiém soét.

Chwong V
BAO CAO VA CONG KHAI LOI iCH

Diéu 16. Trinh bdo cdo hang nim

Cac Bao cao cuia Ban kiém soat tai cudc hop Pai hdi dong cd dong thuong nién bao gom cac ndi

dung sau day:

L,

Béo céo vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, vé& két qué hoat dong ctia Hoi ddng quan tri,
Tong giam dbc dé trinh Pai hoi dbng ¢b dong théng qua tai cude hop Dai hoi dong ¢b dong
thudng nién;

Bdo cdo tw danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém sodt;

Thu lao, chi phi hoat d@ng va cac loi ich khac ctia Ban kiém soét va timg thanh vién Ban kiém

soat;
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Téng két céc cude hop ciia Ban kiém soat va céc két ludn, kién nghi ctia Ban kiém soét; két
qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty;

Bdo cdo danh gid vé giao dich gitta Cong ty, cdng ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén
kidm sodt trén nim muoi phén trim (50%) trd 1én von didu 18 v6i thanh vién Hoi dong quan
tri, Téng gidm dbc va nhitng ngudi ¢6 lién quan cla thanh vién do6; giao dich gitta Cong ty
v6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri 1 thanh vién sang l4p hodc 12 ngudi quan
1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhét trude thoi diém giao dich;

Két qua gidm sat dbi voi Hoi ddng quan tri, Tdng giam dbc va nhimg ngudi diéu hanh doanh
nghiép khéc;

Két qua danh gid su phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri, Tong
giam dbc va céc cb dong;

D& xuét va kién nghi Pai hoi ddng cd dong phé duyét danh sach t6 chire kiém toan dugc chip
thuén thyc hién kidm todn Béo cdo tai chinh ctia Cong ty; t6 chirc kiém todn duge chép thuén

thue hién kiém tra c4c hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét.

Pidu 17. Tién lweng va quyén lgi khic

I

Thanh vién Ban kidm so4t duoc tré tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khéc theo quyét dinh
ctia Pai hoi ddng c¢b dong. Dai hdi déng c6 dong quyét dinh tdng mtrc tién lwong, thi lao,
thudng, loi ich khac va ngén sach hoat dong héng nim ctia Ban kiém sodt;

Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh todn chi phi #n, &, di lai, chi phi st dung dich vy tu
vén ddc lap véi mie hop 1y. Tong mire thil lao va chi phi nay khong vugt qué tdng ngan sach
hoat dong hing nam cta Ban kiém soét di duge Dai hoi dong cb dong chép thuén, trir truong
hop Pai hoi dong cd dong c6 quyét dinh khac;

Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém so4t duoc tinh vao chi phi kinh doanh cta
Cong ty theo quy dinh ctia phap luét v& thué thu nhép doanh nghiép, quy dinh khic ctia phép
luat c6 lién quan va phai duge 14p thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh héng nam cta

Cong ty.

Diéu 18. Cong khai cic lgi ich lién quan

1.

Thanh vién Ban kiém so4t ctia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé& céc loi {ch lién quan ctia

minh, bao gdm:

a. Tén, mi sb doanh nghiép, dia chi tru s chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma ho lam chi hodic s& hitu phan vbn gop hodc ) ph'?m; t§ 18 va thoi diém 1am chu, s&

httu phan von gép hodc c¢o phan do;

BT 4y
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b. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma nhimg ngudi 6 lién quan ctia ho lam cht, cling s& hitu hodic s& hitu riéng phan vdn
g6p hotic ¢6 phén trén 10% vén diéu 16

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay phai duge thyc hién trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira déi, bd sung phai dugc thong bao
vGi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay co sira ddi, bd sung tuong Gng;

3. Thanh vién Ban kiém soét va nhitng ngudi ¢6 1ién quan ca cac thanh vién Ban kidm so4t chi
dugc st dung nhitng thong tin ¢ duoc nhd chic vy clia minh dé phuc vu loi ich cua Cong
ty;

4. Thanh vién Ban kiém soét c6 nghia vu thdng béo bing vin ban cho Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat vé cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén
kiém soat trén nam muoi phin trim (50%) tr& 1én vén didu 18 v6i thanh vién Ban kiém soat
hodc véi nhitng ngudi c6 lién quan ctia thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh ctia phép luét.
Déi vi cac giao dich néu trén do Dai hoi déng cb dong hodc Hoi dong quan tri chép thuan,
Cong ty phai thyc hién cong bd thong tin vé cdc nghi quyét ndy theo quy dinh ctia phép luat
chiing khoén vé cong bb thong tin;

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing nguoi c6 lién quan ctia cdc thanh vién nay khong duge
stt dung hodc tiét 16 cho ngudi khéc céc thong tin ndi bo dé thyuc hién céc giao dich ¢6 lién

quan.

Chuwong VI

MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Didu 19. Méi quan hé giita cdc thanh vién Ban kiém sost
Céc thanh vién Ban kiém soét ¢6 mdi quan hé doc 14p, khong phu thude 1dn nhau nhung cé su
phdi hop, cong tac trong cong viée chung d& dam béo thyc hién tét trach nhiém, quyén va nhiém
vu clia Ban kiém sodt theo quy dinh phap ludt va Diéu 1& cong ty. Trudng Ban kiém sodt 1a ngudi
diéu phdi cong viéc chung ctia Ban kiém soét nhung khong c6 quyén chi phéi cac thanh vién Ban
kiém sodt.
Piéu 20. M6i quan hé véi ban di¢u hanh
Ban kiém soat c6 méi quan hé doc 14p véi ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thyc hién chirc ning

gidm sit hoat déng clia ban diéu hanh.

10
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Pitu 21. Mbi quan hé véi Hi dong quén tri
Ban kiém sodt c6 mdi quan hé ddc 1ap voi Hoi dong quan trj Cong ty, 1a don vi thye hién chirc

ning giam sat hoat dong ctia Hoi dbng quan tri.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché hoat déng cia Ban kiém soat Cong ty cd phan Ching khodn VTG bao gom 07
Chuong, 22 Didu va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy...thing...ndm...

2. Truomg hop c6 su thay ddi, bd sung quy dinh tir vin ban phép ludt lién quan ma chwa duge
& cap trong Quy ché nay hodc trong trudng hop c6 nhiing quy dinh phép luat khac véi nhiing
diéu khoan trong Quy ché nay thi mic nhién co6 hiéu lyc va s€ ap dung theo quy dinh cuia vén

ban phap luat do.

TM.BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN KIEM SOAT

PHAM TRUONG TAN PUC
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cO PHAN
CHUNG KHOAN

- Quy trinh kiém soat duoc ban hanh dé quy dinh céc budc cu thé trong qué trinh hoat
dong kiém tra, kiém so4t ctia Ban kiém soat, nhim dam céc bao hoat dong nay duoc dién
ra mot cach nhét quéan, déy da va tudn thi quy dinh phap luat;

- Quy trinh 12 dinh huéng, can cit dé cac Thanh vién Ban kiém so4t thuc hién cong viée

nghiém thc, ding trach nhiém va c6 hi¢u qua.

Pham vi 4p dung

- Quy trinh nay 4p dung dbi v6i Thanh vién Ban kiém soat va cac cdc thanh vién Doan
kiém tra do Ban kiém so4t thanh 1ap thong qua sy ddng ¥ cta Hoi ddng quan tri dé thuc
hién nhiém vu kiém tra, kiém soat hoat dong cua Cong ty c¢d phan Chiing khoan VTG.

Tai li¢u tham khao

Lu4t Chting khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat

1

chirng khoan;
Théng tu 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 quy dinh v& hoat dong cta cong ty ching
khoan;

Diéu 1& t chire va hoat dong Cong ty ¢b phan Chimg khodn VTG;

Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat Cong ty c6 phin Chimg khoan VTG.

Cac dinh nghia thuit ngiv va tir viét tit

- Cong ty hosic VTGS: Cong ty cd phén Chimg khoén VTG ;

- HDQT: Hoi ddng quan tri;

- TGD: Téng Gidm dbc;

- SGDCK: S& giao dich chitng khoan Ha Noi, S¢ giao dich chiing khoan thanh phd Hb
Chi Minh, S& giao dich ching khoan Vigt Nam;

- BKS: Ban kiém sodt;

- DKT: Doan kiém tra;

- UBCKNN: Uy ban Chimg khoan Nha nuéc;

- VSDC: Téng céng ty Luu ky va B trir chitng khoén Viét Nam.
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S. No¢i dung
5.1 So do quy trinh

Cac bwdéce thue hién So dd Pon vi thye hién
oy Yéu cu kiém tra, Do1 tuong yéu cau kiém tra,
kiém soat kiém soat
v
Budce 2 Xem.yéet JEM Eall Ban kiém soat
kiém soat
v
Bute 3 Thanh 1ap Doan Ban Kiém soét
kiém tra
v
Budc 4 Lap ké hoach kiém Doan kiém tra
tra
; Tién hanh kiém tra DU
Bude 5 v lap Bién ban Poan kiém tra
kiém tra
v
Bude 6 Bao cdo két qua Truéng Doan kiém tra
kiém tra
Buéc 7 Phén hoi két qua || | Trudng Ban kiém soat
L g
sau kiém tra

5.2 Dién gidi quy trinh

r ~ A o X . R r
Buwoc 1: Yéu cau kiém tra, kiém sodt

- Phong ban/Bé phén c6 yéu clu kiém tra, kidm so4t lap va giri dé nghi dén BKS:

- Céac doi tuong yéu cau kiém tra, kiém soat:

Cb dong, nhém ¢ dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 1é Céng ty:
Co quan quan ly Nha nuée nhu: UBCKNN, SGDCK, VSDC, Co quan ding ky kinh

doanh, Co quan Thué...;

HDPQT, TGD, BKS va cac Phong ban/Bd phén khéc.
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Buwoc 2: Xem xét yéu cau kiem tra, kiém sodt

BKS cin ctt vao Diéu 18, Quy ché hoat dong ctia BKS va ké hoach hoat dong hing nim, bat
thuong ctia BKS xem xét yéu cau kiém tra;

BKS tham dinh yéu ciu kiém tra c6 phi hop va ding ddi twong duoc quyén yéu cau kiém tra
va ra két luan. Truong hop két luan dong ¥ kidm tra thi chuyén qua budc tiép theo. Truong
hop khéng dong ¥ kiém tra, tra 16 bang van ban va néu ro 1y do v6i Phong ban/Bo phan gl

yéu cau.

Bude 3: Thanh lgp Doan kiém tra

Sau khi BKS c¢6 két luan dong ¥ kiém tra, trong vong 5 ngay lam viéc, BKS quyét dinh thanh
lap Doan kiém tra. Quyét dinh phai néu rd: thanh phﬁn Poan kiém tra, cin ct, ndi dung, thoi
han, pham vi... kiém tra va dwoc giri dén HDQT, TGP trong vong 03 ngay lam viée sau khi
ban hanh. HDQT, TGP ¢6 trach nhiém bb tri Phong ban/Bé phan/Cé nhén h trg cho cong
tac kiém tra;

Poan kiém tra 1a co quan phu tréch viée tién hanh kiém tra, 14p Bién ban kiém tra va c6 trach

nhiém béo céo két qua kiém tra 1én BKS.

Buwoc 4: Lip ke hoach kiém tra

Doan kiém tra can cir vao Diéu 1& va Quy ché hoat dong ctia BKS dé 14p ké hoach kiém tra
trinh Truong BKS phé duyét. Ké hoach kiém tra phai néu r6 noi dung kiém tra, pham vi, thoi
han kiém tra;

Trong vong 03 ngay lam viée, Truéng BKS c6 trach nhiém xem xét, danh gia ké hoach kiém
tra dya trén yéu cdu kiém tra, ra quyét dinh phé duyét va thong bao dén HPQT, TGP cong
ty. Trudong hop ké hoach kiém tra khong phtt hop véi yéu cu kiém tra, Truong BKS thong
béo dén Poan kiém tra va yéu cu didu chinh;

Poan kiém tra phai 14p ké hoach kiém tra phi hop véi yéu ciu cia Co quan Nha nudc trong

trudng hop kiém tra theo yéu cu ciia Co quan Nha nuée.

Buwdce 5: Tién hanh kiém tra va lgp Bién bdn kiém tra

Poan kiém tra tién hanh kiém tra theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai ké hoach kiém tra da dugc
Trudng BKS phé duyét;

Trong qué trinh kiém tra, tiy véo tinh hinh thuc té, ké hoach kiém tra c6 thé duoc thay ddi
sau khi duge Truéng BKS phé duyét va thong bao dén HDQT, TGD Céng ty;

Céc ndi dung kiém tra:

i.  Chuén bj kiém tra:
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Thu thép céc tai li¢u can thict lién quan dén hoat dong ctia Phong ban/Bd phén can
kiém tra;
Chon mau cac tai liéu, hd so, chimg tir can kiém tra;

Guri yéu cau cung cap tai liéu, ho so, chung tir dén Phong ban/Bd phén can kiém tra.

il. Thuc hién kiém tra: Poan kiém tra tién hanh ra soat cac ho so, doi chiéu cac tai liéu, ho

so duoc cung cip va danh gid viée tudn thi quy dinh phép luat, Diéu &, Nghi quyét Dai

hoi dong cb dong, HDQT, quy dinh, quy trinh, quy ché ndi bo ctia Cong ty.

iii. Tiéu chi kiém tra:

Céc vén dé, tai liéu, hd so kiém tra phai dam bao tuan thi quy dinh phap luét, Piéu
1€, Nghi quyét Pai hoi déng cb dong, HPQT, quy dinh, quy trinh, quy ché nédi bd
cua Cong ty.

Trong qué trinh kiém tra, Poan kiém tra phat hién bét ky vin dé nao xéc dinh 14 sai
pham, hodc nghi ng¢ sai pham déu phai ghi nhan vao Bién ban kiém tra.

Doan kiém tra s& danh gi4 cac sai pham, rili ro tiém an (néu c6) va dua ra yéu cédu

khic phuc.

iv. Lép Bién ban kiém tra:

Sau khi két thuc kiém tra, Poan kiém tra s& 1ap Bién ban kiém tra. Trong do, néu o
toan bo ndi dung lam vide, cac van dé, tai liéu kidm tra va két qua, két luan kiém tra.
Phai t6 chire hop v&i Phong ban/Bé phan duge kiém tra dé cong bd Bién ban, két
qua kiém tra;

Phong ban/Bo phan duoc kiém tra c6 quyén giai trinh va yéu cdu ghi nhan y kién
giai trinh vao Bién ban kiém tra hodic dinh kém theo Bién ban kiém tra trong truong
hop khong dong ¥ voi két ludn ctia Doan kiém tra;

Truomg hop Poan kiém tra va Phong ban/Bo phan duoc kiém tra théng nhat ¥ kién
vé két qua, két luan kidm tra, cic bén ky Bién ban kiém tra;

Bién ban kiém tra phai ¢6 day du chit ky cta thanh vién Poan kiém tra va dai dién
Phong ban/Bo phan kiém tra. Truong hop bat ky thanh vién nao ctia Poan kiém tra,
dai dién Phong ban/Bg phén dugc kiém tra tir chdi ky Bién ban thi phai néu 13 1y do
tir chbi vao Bién ban va Doan kiém tra, c4c thanh vién con lai vin ky Bién ban theo
thu tuc théng thuong;

Bién ban kiém tra phai dwoc trinh 1én Trudng Ban kiém soét ciing v6i Béo cdo két

qua kiém tra va dugce luu gitt tai Ban kiém soét.
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Budc 6: Bio cdo két qui kiém tra

Trong vong 03 ngay lam viée sau khi 1ap Bién ban kiém tra, Truéng Doan kiém tra cin ctr
véo Bién ban kiém tra Jap Bdo cdo két qua kiém tra trinh Truéng BKS;

Béo cdo két qua kiém tra phai ¢6 cac ndi dung sau:

e  (Cac thong tin gi6i thiéu tinh hinh ctia Phong ban/Bo phén;

o  CAc ton tai, sai pham (néu c6) phat hién dwoc sau kiém tra;

e Xac dinh nguyén nhén;

e D¢ xuat cdc phuong an xtr 1y, khac phuc (néu co).

Buwdc 7: Phin hoi két qui sau kiém tra

Sau khi nhan duge Béo céo két qua kiém tra, trong vong 10 ngay lam viéc, Truéng BKS gui
Théng béo vé noi dung, két qua kiém tra dén déi tuong yéu ciu kiém tra, HDQT, TGD;

Poi vai cée yéu cau kiém tra tir Co quan Nha nude, BKS bao céo theo thoi han yéu cau.

5.3 Luu triv hé so

Béo c4o, Bién ban kiém tra va cdc hd so, tai lidu trong qué trinh kiém tra duoc luu gift tai

BKS;

Phong ban/Bd phan dugc kiém tra luu 01 ban gde Bién ban kiém tra dé theo dbi va khéc phuc;

Thoi han luu trit theo quy dinh ctia phap luat.

Di¢u khoin thi hanh

- Quy trinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé cdc Quy trinh trudc day ¢ lién quan;

- Trudng hop c6 su thay dbi, bd sung quy dinh tir viin ban phap luit lién quan ma chua
duge dé cp trong Quy trinh nay hodc trong trudng hop c6 nhiing quy dinh phap luét
khéc voi nhing diéu khoan trong Quy trinh nay thi mic nhién c¢6 hidu lyc va s& ap dung
theo quy dinh cuia vén ban phap luat do;

- Céc Phong ban/B6 phén lién quan c6 trach nhiém tuén tht, huéng dan va thong bao dén

toan thé C4n bo nhén vién Cong ty duge biét va nghiém tc thue hién.

TM.BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN KIEM SOAT

PHAM TRUONG TAN PUC




